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日本大学三島高等学校・中学校 個人情報の取り扱いについて 

 

この度取得させていただきました個人情報を、日本大学三島高等学校・中学校（以下「本校」という）は下記の通りに

取り扱い致します。 

 

１．本校は、日本大学付属校として、大学が定める「日本大学情報管理宣言」に基づき、良識を持って情報に接するこ

とを近い、最新の注意を持って取り扱いを行っていきます。 

２．本校は、本校が保有し処理される個人情報（以下「個人情報」という）の取り扱いに関する管理責任者を置き、適

切な管理を行わせております。 

３．個人情報を取得させていたく場合の利用目的は、 

  ①教務事項・学習指導等に関する業務、②クラス担任及び進路指導等に関する業務、③保健衛生・健康診断等の診

療等に関する業務、④学校行事・生徒会活動等に関する業務、⑤保護者との連絡（緊急連絡配信システム等含む）・

⑥保護者会の運営等に関する業務、⑦授業料等納入金等に関する業務、⑧生活指導等に関する業務（防犯のための

監視カメラ使用による映像録画の管理業務含む）⑨広報活動・記録に関する業務、⑩入学案内・諸行事案内に関す

る業務、⑪卒業アルバム制作業務、⑫その他教育事業に必要な範囲及び本大学が設立する事業会社からの修学支援

等を目的とした案内に関する業務などであり、皆さまに対する本校の窓口等を予め明示したうえで、必要な範囲の

個人情報を取得させていただきます。 

４．本校は、取得させていただいた個人情報は適切に管理し、ホームページ業務や学校案内作成業務、卒業アルバム作

製業務等で契約を結んだ業務委託先以外の第三者に個人情報を開示、提供等一切いたしません。ただし、法律上開

示すべき義務を追う場合や生徒本人または第三者の生命、身体、財産等を保護するために必要であると判断できる

場合、その他緊急の必要があり個別の承諾を得ることができない場合には、例外的に第三者に個人情報を提供する

ことがあります。 

５．本校は業務を遂行するために、業務の一部を外部（本校同窓会・三島後援会含む）に委託する場合がございます。

この場合、契約書を結び十分な水準に達している業者を選定するとともに、委託する業務で使用する個人情報、は

必要かつ最小限のものとします。また、委託先の監督を継続して行います。 

６．個人情報提供は任意ですが、ご提示いただけない場合は適切な業務管理や情報の提供ができない場合があります。

ご了承ください。 

７．本校が所有する個人情報の照会、修正・訂正等を希望される場合は、下記窓口までご連絡いただければ、調査の上、

合理的な範囲で、速やかに対応させていただきます。ただし、不正請求や成りすまし等に対応するため、電話また

は直接窓口での受付を基本とします。その際請求者の確認のため公的証明書をご提示いただく場合があります。大

切な個人情報を守るための措置であるため、ご理解とご協力をよろしくお願いします。 

８．本校は、本校が所有する個人情報に関して適用される法令、規範を順守するとともに、上記各項における取り組み

を適宜見直し、改善していきます。 

2013年 4月 1日 

日本大学三島高等学校・中学校 校長 

   津幡 晴樹 

  

個人情報保護の取り扱いに関するお問い合わせ及び、各種お手続き等に関するお問い合わせは、以下の窓口までご連絡 

下さい。 

    ◆個人情報に関する問い合わせ 連絡窓口◆ 

        日本大学三島高等学校・中学校 高等学校教頭・中学校教頭 

          〒411-0033 三島市文教町 2丁目 31番 145号   電話 055-988-3500   


